
 

 

Schulmanager Online – Anleitung für Eltern und Schüler 

Der Schulmanager erleichtert die Kommunikation zwischen 

Elternhaus und Schule. Im Folgenden erhalten Sie eine Über-

sicht über die von uns verwendeten Module und deren 

Funktionen. 

 

      Nachrichten 

• Das Modul „Nachrichten“ ermöglicht die direkte Kommunikation mit Lehrkräften und 

der Schule und ersetzt somit die „schulcloud“. 

• Versenden und Empfangen von Nachrichten an Lehrkräfte, die Schulleitung und in 

Gruppen (bsp. Klassenchat).  

• Dringliche Informationen (bsp. Busausfall) können von der Schulleitung schnell an alle 

Eltern und Schüler gesendet werden. 

• Thematische Nachrichtenreiter geben eine geordnete Übersicht aller gesendeten und 

empfangenen Mitteilungen. 

• Sicherer, datenschutzkonformer Austausch wichtiger Informationen. 

 

        Krankmeldung 

• Über das Modul „Krankmeldung“ können Sie Ihr Kind bei Krankheit abmelden, ohne 

das Sekretariat oder den Klassenlehrer extra informieren zu müssen. 

• Geben Sie den Krankheitszeitraum und ggf. eine Bemerkung ein. 

• Die Krankmeldung muss spätestens bis 8:10 Uhr (Beginn der ersten Unterrichts-

stunde) erfolgen. 

• Laut unserer Schulordnung muss eine schriftliche Entschuldigung nach der Rückkehr 

aus dem Krankenstand eingereicht werden. Dieses Schreiben wird Ihnen automatisch 

mit der Krankmeldung Ihres Kindes generiert. 

 



 

 

        Beurlaubung 

• Über das Modul „Beurlaubung“ stellen Sie Anträge auf Freistellung vom Unterricht. 

• Geben Sie den Zeitraum und den Grund (bsp. wichtiges Familienereignis, Teilnahme 

an Sport- oder Kunstwettbewerben oder bei Arztterminen) an. 

• Eine Beurlaubung aus touristischen Gründen unmittelbar vor oder nach den Schulfe-

rien ist gemäß Landesgesetz in der Regel nicht zulässig. Die Schulpflicht hat gegen-

über persönlichen Wünschen zur Freizeit- und Urlaubsplanung zwingend Vorrang. 

• Versäumter Unterricht muss selbstständig und eigenverantwortlich nachgeholt wer-

den. Verpasste Klassenarbeiten und ggf. Tests müssen zum Nacharbeitstermin absol-

viert werden. 

• Die Entscheidung über Genehmigung von trifft die Klassenleitung (ein Tag) oder 

Schulleitung (2-10 Tage). Bei längeren Freistellungen ist der Antrag über die Schule an 

das Landesschulamt weiterzuleiten.  

• Bitte stellen sie den Antrag bitte mindestens eine Woche (ein Tag)/einen Monat 

(mehrere Tage) vor dem Termin. 

 

            Stundenplan 

• Im Modul „Stundenplan“ sehen Sie den aktuellen Stundenplan Ihres Kindes. 

• Änderungen wie Vertretungen, Ausfälle oder Raumwechsel werden tagesaktuell an-

gezeigt. 

• Die Einteilung in Arbeitsgemeinschaften, Förderkurse, fächerübergreifende Kurse, 

Gruppen im Technik- und Hauswirtschaftsunterricht wird ebenfalls berücksichtigt. 

• Die Anzeige der A-/B-Woche am rechten oberen Rand ist zu beachten. 

 

      Klassenbuch 

• Das Modul „Klassenbuch“ bietet Einblick in: 

o die im Unterricht behandelten Themen 



 

 

o eingetragene Hausaufgaben 

o dokumentierte Fehlzeiten und Einträge (unter Berichte) 

 

           Klassenarbeiten 

• Im Modul „Klassenarbeiten“ finden Sie eine Übersicht aller geplanten Leistungsnach-

weise. 

• Angaben enthalten u. a. Fach, Datum und ggf. das Thema. 

• Terminänderungen werden dort ebenfalls aktuell angezeigt. 

 

      Dokumente 

• Im Modul „Dokumente“ stellt die Schule wichtige Unterlagen bereit, z. B.: 

o Antrag auf Befreiung von den Ganztagsangeboten, Teil-/Vollsportbefreiung, 

Wechsel des Bildungsganges etc. 

o Bescheinigungen 

o Informationen zu schulischen Abläufen 

• Bitte regelmäßig nach neuen Dokumenten sehen. 

 

        Kalender 

• Das Modul „Kalender“ zeigt alle relevanten schulischen Termine, z. B.: 

o Ferienzeiten 

o Elternabende 

o Ausflüge und Veranstaltungen 

 

 



 

 

     Nacharbeit 

• Über das Modul „Nacharbeit“ werden Sie informiert, wenn Ihr Kind versäumte Klas-

senarbeiten und ggf. Tests am Nacharbeitstermin am Freitag in der 7./8. Stunde 

nachholen muss. 

• Sie sehen dort: 

o Datum und Uhrzeit der Nacharbeit, Raum, betreuende Lehrkraft 

o Fach und Art der nachzuholenden Leistung 

• Die Teilnahme Ihres Kindes am Nacharbeitstermin muss zwingend bestätigt werden. 

• Weitere Informationen zur Nacharbeit können Sie aus dem Elternbrief unter Doku-

mente entnehmen. 

 

        Noten 

• Über das Modul „Noten“ werden Ihnen alle ermittelten Noten in schriftlichen, münd-

lichen und praktischen Bereichen angezeigt. 

• Die Noten können durch die Angabe des Datums, des Art (bsp. Klassenarbeit, Test, 

Experiment etc.) sowie des Themas besser zugeordnet werden. 

• Die Ausgabe von Notenzetteln wird durch die transparente und jederzeit verfügbare 

Möglichkeit zur Noteneinsicht ersetzt. 

 

       Lernen (Erprobungsphase) 

• In dem Modul „Lernen“ können Lehrkräfte den Schülerinnen und Schülern Materia-

lien (z. B. PDFs, Links, Videos) aus ihrem Unterricht bereitstellen. 

• Verpasster Unterrichtsstoff kann selbstständig nachgearbeitet werden.  

• Aufgaben können digital bearbeitet und für die Lehrkraft hinterlegt werden. 
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